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1. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURIL

OPERATIONALE.
Data de la se aplic
Nr. Editia / revizia | Componenta . N .care. . .p 3
, e A Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. in cadrul edifiei revizuiti R AN
! reviziei editiei
[ o 1 2 3 4
1.1. | Editia 1 Revizia 0 12.12.2022
Detaliere Cap. 6 Mod de lucru privind verificarea
‘e . achizitiilor directe, procedurilor de achizitii, verificare
12. | Editial Revizia 1 tehnica, introducere anexe noi -Anexa 26, modificare 07.04.2023
anexe (Anexa 1, 5, 9, 15, 16.1, 16.2, 17).
Detaliere Cap 6 Mod de lucru - verificare financiara,
. . Modificare anexa 9 Modalitatea de selectie verificare
.. |
| 1.3. | Editia | Revizia 2 Grup tintd, Anexa 1, Anexa 7, Introducere Anexa 27 01.09.2023
| Lista documente tehnice. |

2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURIT OPERATIONALE.
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juridic
I - 7
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= . ]
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3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE DE VERIFICARE A CHELTUIELILOR

Scopul acestei proceduri operationale este acela de a oferi o descriere detaliati a modului de
derulare a fondurilor europene alocate Roméniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd - PNRAS
precum si a fluxului documentelor necesare in procesul de verificare administrativi si validare a
cheltuielilor la nivelul coordonatorului de reformd si a agentiilor de implementare. Aceasti procedura
operafionald este utilizatd in activitifile specifice de catre personalul cu atributii din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Buziu.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE PROCEDURII DE
VERIFICARE A CHELTUIELILOR

Procedurile/activitdtile prezentate in aceastd procedurd operationald au la bazid prevederile
legislatiei nationale si comunitare:

Regulamentul (UE) 2021/241 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie
2021 de instituire a Mecanismului de redresare si rezilientd;

Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1046 al Parlamentului European si al Consiliului din 18
iulie 2018 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii, de modificare a
Regulamentelor (UE) nr. 1296/2013, (UE) nr. 1301/2013, (UE) nr. 1303/2013, (UE) nr.
1304/2013, (UE) nr. 1309/2013, (UE) nr. 1316/2013, (UE) nr. 223/2014, (UE) ar. 283/2014
s1 a Deciziei nr. 541/2014/UE si de abrogare a Regulamentului (UE, Euratom) nr. 966/2012;
Regulamentul (UE) 2020/2094 al Consiliului din 14 decembrie 2020 de instituire a unui
instrument de redresare al Uniunii Europene pentru a sprijini redresarea in urma crizei
provocate de COVID-19;

Regulamentul (UE) 2021/240 al Parlamentului European si al Consiliului din 10 februarie
2021 de instituire a unui Instrument de sprijin tehnic;

Ordonanta de Urgentd nr. 124 din 13 decembrie 2021 privind stabilirea cadrului institutional
si financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate Roméniei prin Mecanismul de
redresare si rezilientd, precum i pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgents a
Guvernului nr. 155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului national de
redresare si rezilientd necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si
nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr. 209 din 14 februarie 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 124/2021 privind stabilirea cadrului
institutional §i financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate Roméniei prin
Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 155/2020 privind unele misuri pentru elaborarea
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Planului national de redresare si rezilientd necesar Romadniei pentru accesarea de fonduri
externe rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilients, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd nr. 155 din 3 septembrie 2020 privind unele miasuri pentru elaborarea
Planului national de redresare si rezilientd necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri
externe rambursabile i nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilients;
Ordonanta de wurgentd 70/2022 privind prevenirea, verificarea si  constatarea
neregulilor/dublei finantiri, a neregulilor grave apérute in obtinerea si utilizarea fondurilor
externe nerambursabile/rambursabile alocate Roméniei prin Mecanismul de redresare si
rezilientd si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora si recuperarea creantelor
rezultate;

Ordinul nr. 2129/1410/07.09.2022 al Ministrului investitiilor si proiectelor europenesi al
Presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice privind aprobarea Listelor de
verificare a achizitiilor publice aferente PNRR;

Planul National de Redresare si Rezilientd al Roméaniei.

S. DEFINITII SI ABREVIERI

Nr.'
crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Coordonator de
reforme

Ministerele/institutiile/ agentiile ;esponsabile de implemenférea reformelor si/sau
investitiilor, inclusiv a investitiilor specifice locale, componentelor aferente reformelor
si/sau investitiilor, inclusiv a investitiilor specifice locale, respectiv Secretariatul
General al Guvernului, in calitate de responsabil de implementare de reforme si/sau
investitiilor sau de componente aferente reformelor si/sau investitiilor.

Beneficiari

Conflict de asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in
interese mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completirile

! Entititi de drept public sau priV;lt, care, in baza unui raport juridic stabilit cu |
coordonatorul de reforme si/sau investitii, cu agentiile de implementare, cu
responsabilii de implementare a investitiilor specifice locale sau cu intermediarii
financiari, implementeazi si deruleazi in mod direct proiectele, inclusiv organizatii
nonguvernamentale, care primesc sprijin din fonduri europene, inclusiv in cadrul unui
instrument financiar.

fntelesul prevazut la art. 61 din Reg. Financiar UE 2018/1046 cu modificarile si

s

completarile ulterioare gi la art. 70 din Legen nr, 107/ 2000 privind unele misuri pentru

ulterioare, precum si laar. 307 din ferce nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificarile si completirile ulterioare.

4.

Neregula

Orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate in raport cu dispozi'giile_
nationale si/sau europene, precum si cu prevederile acordurilor de finantare/
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i

contractelor/ deciziilor/ ordinelor de finantare ori ale altor angajamente legal incheiate
in baza acestor dispozitii, ce rezultd dintr-o actiune sau inactiune a coordonatorilor de
reformé/investitii, a responsabililor de implementarea investitiilor specifice locale, a
beneficiarului, care a prejudiciat sau care poate prejudicia bugetul Uniunii Europene
si/sau fondurile publice nationale aferente acestora printr-o suma platitd necuvenit.

Sistem
ARACHNE

Instrument informatic integrat dezvoltat de CE, conceput pentru a ajuta autorititile
nationale In efectuarea controalelor administrative si de gestiune in domeniul
fondurilor europene.

e SMC

"

Acord de
implementare

| drepturile si obligatiile partilor, precum si termenii si conditiile aplicabile fondurilor
| europene, in vederea indepliniri corespunzatoare a jaloanelor si tintelor investitiilor ce

Sistem informatic de management al PNRR - sistem informatic care raspunde
cerintelor prevazute la art. 22 alin. (2) lit. d) din Regulamentul (UE) 2021/241 al
Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021 si pentru care MIPE
detine toate drepturile asupra acestuia, inclusiv codul sursi, in conformitate cu
1 155/2020 , aprobata

0 din Ordonania de vreentd a Guverpului nr.

prevederile art
prin | 2gca e, 2

angajament juridic prin care coordonator de reforme si/sau investitii incredinteazi |
agentiilor de implementare a proiectelor, responsabililor de implementare a investitiilor
specifice locale, gestionarea investitiilor aferente PNRR, respectiv intermediarilor
financiari si administratorilor de scheme de ajutor de stat/de minimis responsabilitatea
implementdrii investitiilor aflate in sarcina lor, dupd caz prin care sunt stabilite

fac obiectul acordului de implementare, cuprinzand informatiile prevazute in
acordul/decizia de finantare incheiat/a intre coordonatorul de reforme si/sau investitii si
coordonatorul national.

Conventie de
finantare

reprezinta angajamentul_legal in baza céruia coordonatorul de reformai si/sau investitii
transfera/notifica, dupé caz, potrivit art. 23 alin. (8), fondurile in conturile deschise la
Trezoreria Statului corespunzitoare ale agentiilor/structurilor de implementare
responsabile de implementare a investitiilor, precum siresponsabililor de
implementarea investitiilor specifice locale si in care se prevdd sumele aferente
creditelor de angajament si creditelor bugetare, aprobate pentru anul curent, aferente
investitiilor incrediﬁtate.

Contract de
finantare

act juridic supus regulilor de drept public, cu titlu oneros, de adeziune, comutativ si
sinalagmatic, prin care se stabilesc drepturile si obligatiile corelative ale partilor in
vederea implementarii reformelor si/sau investitiilor previazute in cadrul PNRR,
incheiat intre coordonatorii de reforme si/sau investitii, respectiv responsabilii de
implementarea investitiilor specifice locale/agentiile/structurile de implementare si
beneficiari pentru finanfarea implementarii proiectului, pe durata stabilitd si in
conformitate cu obligatiile asumate, cuprinzdnd informatiile prevazute in cadrul
mecanismului de implementare si control din anexa la Decizia de punere in aplicare a
Consilivlui din 3 noiembrie 2021 de aprobare a evaludrii planului de redresare si
rezilientd al Romaniei.
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Institutie publica finantatd integral din bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de
Agentie de stat si bugetele fondurilor speciale, institutie publica finantatd din venituri proprii sau
10 implementare a | finantata partial de la bugetul de stat, bugetul asiguririlor sociale de stat sau bugetele
" | proiectelor fondurilor speciale sau entitate aflati in subordine/coordonare/sub autoritatea
ministerelor sau agentiei de dezvoltare regionald, care are rolul de a implementa
| investitiile din cadrul PNRR, in numele coordonatorului de reforme si/sau investitii.
11. [ IS Inspectoratul Scolar

6. MODUL DE LUCRU

Rolul Inspectoratului Scolar (IS) este de a efectua verificarea de prim nivel din punct de vedere
financiar si tehnic a proiectelor Beneficiarilor PNRAS.

IS primeste de la Beneficiari pana la data de 7 a ultimei luni a trimestrului anterior Raportul
Financiar trimestrial (pentru cheltuielile efectuate anterior — luni incheiate) — Anexa 1 incircat in
platforma electronicd dedicatd (daci este functionald) sau transmis prin posta electronics, impreuna cu
documentele justificative aferente.

Totodaté, IS primeste de la Beneficiari:

» Lista achizitiilor publice planificate a fi realizate in anul urmator in cadrul proiectului, pani

la data de 5 decembrie a fiecirui an;

e Dosarele achizitiilor publice, conform legislatiei in vigoare la solicitare.

Toate Rapoartele Financiare si dosarele achizitiilor publice, pentru proiectele verificate la nivelul
IS, vor fi inregistrate intr-un Registru de intrdri specific PNRR — Anexa 2 de citre persoanele
desemnate pentru verificare (responsabil verificare) din cadrul IS, conform Decizie — Anexa 3.

Fiecare responsabil de verificare completeazi §i semneazi Declaratia de impartialitate si evitare a
conflictului de interese — Anexa 4.

Plan de contingenta

Depinzind de structura organizatoricad specificd IS, inlocuirea personalului se va realiza in
conformitate cu principiul separarii functiilor.

Pe intreaga perioadd in care o persoana inlocuieste altd persoand, sarcinile primei persoane se vor
prelua de cétre altd persoand in conformitate cu procedurile aprobate astfel incit pe un document, sa
existe o singurd semnaturd a aceleiagi persoane.

Personalul implicat in verificarea proiectelor PNRR va completa o Declaratie de confidentialitate
si evitarea conflictului de interese la repartizarea fiecirui proiect.
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6.1. Mecanismul verificirii Raportului Financiar
Raportul financiar este insotit de:
- Raportul de Progres (cu aceeasi perioadd de raportare ca cea mentionati in Raportul
Financiar) — Anexa 5
- Lista achizitiilor publice aferente cheltuielilor solicitate la plati — Anexa 6.

6.1.1. Verificarea tehnicdi

Persoana desemnatd pentru verificarea Raportului Financiar se va asigura ci existi un
management eficient al proiectului, cd activititile se desfigoard in conformitate cu calendarul previzut
in contracte, c@ se realizeazi (sau existd premisele sa se realizeze) obiectivele, rezultatele si indicatorii
prevazuti. Verificarea se face pe baza Raportului de Progres depus la Raportul Financiar §i a
documentelor justificative - anexa 27 - lista documente tehnice justificative orientative- livrabile
aferente si conform Listei de verificare a Raportului Financiar — sectiunea tehnici Anexa 7.

Persoana responsabild verifica stadiul implementarii proiectului prin:

- analiza documentelor: verifica documentele aferente implementirii proiectului si
corectitudinea datelor si informatiilor din Raportul de Progres. De asemenea, sunt verificate
rezultatele/indicatorii raportati si este urmiritd evolutia in timp a acestora;

- verificarea / validarea in platforma electronici dedicatd (daci este functionald) a datelor
relevante rezultate din procesul de veificare, daci este cazul.

De asemenca, va avea In vedere urmatoarele:

- perioadele de referinta ale Raportului de Progres trebuie si fie consecutive si continue (luni
incheiate) fard a se suprapune in rapoarte tehnice diferite. Cu titlul de exceptie, astfel de
abateri se mentioneaza distinct. Scopul acestora este de a asigura o continuitate a transmiterii
informatiilor ‘tehnice referitoare la implementarea proiectului precum si a stadiului derulirii
acestuia; -

- Raportul de Progres va descrie toate activititile derulate de la inceputul implementarii
proiectului, respectiv de la data ultimei perioade de raportare si va prezenta progresul
indeplinirii indicatorilor propusi. Fiecare Raport de Progres va cuprinde informatii referitoare
la stadiul de realizare la momentul raportirii, rezultatele partiale/finale obtinute, rezultate
anticipate, progresul indeplinirii indicatorilor propusi etc.

- verificarea informatiilor cu privire la raportarea grupului tintd — Centralizator Grup Tint3 -
Anexa 8. Verificarea corectitudinii grupului {int3 si a indicatorilor asumati se va efectua prin
selectarea unui esantion de persoane din grupul tintd, conform Modalitate selectie verificare
grup tintd — Anexa 9;

- Raportul de Progres trebuie sd aibd atasate documentele justificative care si demonstreze
realizarea activitatilor raportate, conform anexa 27 - lista documente tehnice justificative
orientative- livrabile, fard a ne limita la acestea. Poate fi validat orice alt document relevant
pentru realizarea activitati si atingerea rezultatelor asumate;
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- Pentru rezultate/indicatori, documentele justificative care atesta realizarea lor se solicita, se
verifica si se contorizeaza asa cum sunt prevazuti in graficul de activitati sau alte documente,
dupa cum urmeaza: trimestrial, semestrial, anual, lunar, la final de modul, in functie de
structura anului scolar sau doar la finalul proeictului. Ex: Indicatorul “Procentul elevilor care
absenteaza nemotivat mai mult de 20 de absente pe semestru” se va calcula ca valoare anuala
— valoare totala - 40 absente, indiferent de structura anului scolar (modul, semestru, trimestru,
etc)

- ultimul Raport de Progres din cadrul proiectului va fi considerat Raport de Progres final si va
contine informatii aferente intregii perioade de implementare.

Verificarea Raportului de Progres se realizeazi cu respectarea termenului maxim de verificare al
Raportului Financiar.
Concluziile verificérilor vor fi consemnate de cétre persoana responsabili in Lista de verificare a
Raportului Financiar — sectiunea verificare tehnicd — Anexa 7 si in propunerea de Nota de conformitate a
Raportului de Progres — Anexa 10.

6.1.2. Verificarea financiard

Persoana desemnatd va verifica conformitatea administrativa a documentelor depuse, precum si
dacd cheltuielile efectuate sunt justificate de documente, dacd beneficiarii au respectat prevederile
contractuale, ale legislatiei roméne in vigoare si a regulilor comunitare in implementarea proiectelor, si
va completa, In acest sens Lista de verificare a Raportului Financiar — sectiunea verificare financiari
Anexa 7 si Lista de verificare achizitii directe — Anexa 26.

In verificarea Raportului Financiar se va avea in vedere, conform listei de verificare,

urmétoarele:

- cheltuielile sa se incadreze in limitele bugetului aprobat;

- cheltuielile sunt legal efectuate si previzute in bugetul proiectului ;

- cheltuielile efectuate s3 fie raportate detaliat, pe categorii de cheltuiala in ordine cronologicé;

- cheltuielile sa fie efectiv platite, operatiunile sa se regiseasci in extrasele de cont (se vor
verifica documentele aferente ALOP);

- cheltuielile sd fie efectuate de beneficiar in termenele previzute de legislatia in vigoare si
instructiunile MIPE/ME;

- cheltuielile aferente achizitiilor directe sa fie insotite de dosarul achizitiei directe;

- cheltuielile efectuate sunt inregistrate in contabilitatea beneficiarului;

- dacd, dupd procesarea informatiilor aferente sectiunii, existd sume reprezentind cheltuieli
neautorizate, reduceri procentuale, mdisuri tranzitorie, atunci in Lista de verificare a
Raportului Financiar se va mentiona totalul acestor sume, dupd caz, inclusiv suma
reprezentdnd TV A aferenta, dupi caz.

De asemenea, se vor avea in vedere si urmitoarele aspecte:
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- Raportul Financiar sa reflecte separat, pentru fiecare an calendaristic, cheltuiclile efectuate in
cadrul proiectului;
- daci au fost intocmite suspiciuni de neregula/frauda pentru cheltuieli declarate neautorizate
in rapoartele anterioare;
- daca au fost sesizate DLAF si organele de urmarire penali in cazul constatirii unor indicii de
fraudi sau de tentativi de frauda;
- daca au fost introduse datele in platforma electronica dedicati.
Pentru avizarea si aprobarea Raportului Financiar, Lista de verificare sectiunea financiara —
Anexa 7 cu propunere de suma pentru autorizare si Lista de verificare achizitii directe — Anexa 26 sunt
intocmite gi semnate de persoana desemnati.

6.1.3. Finalizarea verificarilor Raportului Financiar

Termenul pentru verificarea Raportului Financiar de citre IS este de 5 zile lucritoare de la data
depunerii de cétre Beneficiar. Daca, pe parcursul verificarii, sunt necesare clarificiri atat pentru aspecte
tehnice cét si pentru cele financiare, inclusiv cele aferente verificarii dosarului achizitiilor directe, se pot
transmite scrisori de clarificare tehnico-financiare — Anexa 15, iar termenul de verificare se suspenda cu
maxim 5 zile lucritoare.

Netransmiterea de cétre beneficiar a raspunsurilor la clarificirile solicitate si/sau a documentelor
Justificative, in termenul prevazut in contractul, atrage dupa caz, neconformitatea totald sau partiald a
cheltuielilor incluse in formularul supus verificirii.

Prin exceptie, pentru ultimul Raport Financiar, termenul de verificare poate fi prelungit cu durata
necesara efectuditii tuturor verificarilor procedurale, fird a depisi 25 de zile.

Pentru autorizarea Raportului financiar IS inainteazi ME-OIPOCU pe baza unei Note de transmitere
— Anexa 11 urmétoarele:

- dosarul complet al Raportului financiar — Anexa 1,

- Lista de verificare (sectiunea tehnica si sectiunea financiara) — Anexa 7,

- Propunerea de Noti de conformitate aferentd Raportului de Progres - Anexa 10

- Lista de verificare achizitii directe — Anexa 26

- Rezultatul verificarilor ANAP, daca este cazul.

Daca pe parcursul verificérii de catre OIPCU — ME, sunt identificate erori sau existi alte opinii
fatd de verificarea financiara si tehnica a IS, acestea sunt aduse la cunostinta persoanei responsabile cu
verificarea din IS gi se solicitd reverificarea aspectelor identificate.

Beneficiarul poate contesta in termen de 30 de zile lucriitoare Notificarea de informare transmisi
de catre ME - OIPOCU. OIPOCU va solutiona contestatia si va informa Beneficiarul cu privire la
rezolutie in termen de 10 zile lucratoare.

Dacd existd suspiciuni de nereguld/frauda, persoanele implicate in procesul de verificare
administrativé a cheltuielilor vor completa formularul de Sesizare nereguld/frauda - Anexa 12 si il vor
transmite cétre directia de specialitate din ME - OIPOCU.
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6.2. Verificarea achizitiilor
Verificarea achizitiilor publice se va realiza dupa cum urmeazi:
v' Verificarea dosarelor achizitiilor directe se va realiza la momentul solicitirii cheltuielii
aferente in cadrul rapoartelor financiare;
v Verificarea procedurilor de achizitie publicd se va realiza, cu respectarea prevederilor
legislative in doua etape:
- Verificarea ex ante;
- Verificarea ex-post — prin esantion.

6.2.1 Verificarea ex ante a achizitiilor publice desfiisurate de citre beneficiarii publici

v' IS centralizeazi listele achizitiilor publice planificate a fi realizate in anul urmitor in cadrul
proiectului transmise de cétre beneficiari pani la data de 5 decembrie a fiecirui an si desemneaza
persoanele responsabile cu verificarea acestora cu exceptia:

- contractelor de prestdri servicii/furnizare au fost incheiate inainte de depunerea
Cererii de finantare;

- achizitiilor cu valoarea estimata sub pragul prevazut la art. 7 alin. 5 din Legea
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

- achizitiilor privind serviciile exceptate previzute la art.29 din Legea 98/2016.

v Persoanele responsabile au obligatia s se asigure ca beneficiarii si destinatarii finali ai fondurilor
sunt informati cu privire la:

- obligatia acestora de a transmite datele §i informatiile cu privire al beneficiarii reali ai
fondurilor alocate din PNRR.

- includerea unor prevederi contractuale referitoare la obligativitatea actualizirii acestor date si
informatii Tn mod regulat, in faza implementirii proiectelor, inainte de semnarea contractelor de
achizitie publica si pana la incetarea relatiilor contractuale.

v" Vor verifica in platforma electronica dedicati existenta dovezii de inscriere a datelor privind
beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor PNRR la ONRC, conform Legii nr. 129/2019, cu
modificdrile si completirile ulterioare, atit pentru ofertantul castigitor, cit si pentru
subcontractanti sau terti. Se verifica:

- Existenta formularului privind beneficiarii reali, transmis de citre destinatarul final al
fondurilor catre ONRC;

- Declaratia pe propria rdspundere conform prevederilor articolului 326 din Codul Penal ce va
confine datele despre beneficiarul real, solicitati de citre beneficiar ofertantului
castigator/subcontractor/tert, cu titlu obligatoriu Inaintea semndrii contractelor de achizitie.

IS transmite OI POCU ME Lista centralizata a achizitiilor publice planificate a fi realizate in
anul urmator in cadrul proiectelor pana la data de 10 decembrie a fiecirui an.
Pentru verificarea ex ante a procedurilor de achizitie publici:
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v" Beneficiarii depun la IS, in termen de minim 15 zile lucritoare inainte de transmiterea
documentatiei de atribuire in SEAP /JOUE si publicarea a anunfului de intentie/de participare
dosarul achizitiei in situatia in care acesta nu este in verificare ex ante/verificat de citre
ANAP.

Dosarul achizitiei ce va cuprinde:

e Referatul de necesitate;

e Nota/Notele justificative;

e Strategia de contractare;

e Formulare, modele de documente si proiectul de contract continind clauzele
contractuale obligatorii;

e Documentatia de atribuire conform Art.20, alin. (1) din HG.395/2016 cu
modificérile si completérile ulterioare.

v" Beneficiarii depun la IS rezultatele verificirilor ANAP, daci este cazul, in maxim 2 zile
lucratoare de ia primirea acestuia.

Dosarele depuse de Beneficiari se fnregistreazd in registrul de intriri IS si se centralizeazi in

Tabelul achizitiilor publice — Anexa 13.

in urma verificarii dosarului achizitiei, responsabilul de verificare a achizitiilor va Intocmi Lista
de verificare — Anexa 14 si inainteazi lista/listele de verificare citre directia de specialitate din ME -
OIPOCU.

Verificarea ex ante a achizitiei se efectueazi in termen de 5 zile lucritoare de la inregistrarea
dosarului achizitiei publice la OI, acestea putind sa fie depasite cu termenul acordat pentru solicitarea de
clarificari, informatii lipsd/incomplete/documente justificative, utilizind posta electronici sau Scrisoarea
de solicitare clarificiri — Anexa 15. Termenul maxim previzut pentru solicitarea de clarificiri este de 5
zile lucratoare.

Situatia aferentd centralizarii procedurilor se completeaza cu rezultatele verificirilor, inclusiv
cele de la ANAP, in Tabelul achizitiilor publice — Anexa 13.

6.2.2. Verificarea achizitiilor publice ex post desfisurate de citre beneficiarii publici

Tabelul achizititiilor publice — Anexa 13 se va completa cu informatiile din Listele achizitiilor
publice transmise la rapoartele financiare.

Semestrial, Directia de specialitate din cadrul ME — OIPOCU, va transmite IS esantionul
procedurilor de achiztie publici de verificat ex post, pani la data de 20 a lunii urméitoare semestrului in
cauza.

Verificarea ex-post a achizitiei/ modificarii contractuale la contractul de achizitie si a conflictului
de interese de catre persoana responsabild desemnatd din cadrul IS se efectueazi in termen de 5 zile
lucrdtoare, acestea putiind sa fie depasite cu termenul acordat pentru solicitarea de clarificari, informatii
lipsd/incomplete/documente justificative, utilizdnd posta electronicd sau scrisoarea de solicitare
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clarificdri — Anexa 135. Scrisoarea de clarificari. Termenul maxim prevdzut pentru solicitarea de
clarificéri este de 5 zile lucratoare.

Responsabilul de verificare completeazd lista de verificare ex post aferentd procedurii de
achizitie publicd in functie de verificarca realizata — Anexa 17 ( Anexa 17.1 pentru modificirile
contractuale aferente procedurilor verificate ex ante de ANAP, respectiv Anexa 17.2 pentru procedurile
de achizitie neverificate ex ante de ANAP) si Inainteaza lista de verificare citre Directia de specialitate a
ME - OIPOCU.

7. VIZITE LA FATA LOCULUI

Vizite la fata locului pentru proiectele aflate in responsabilitatea IS

Pentru proiectele aflate in responsabilitatea IS, se va efectua o vizitd la fata locului pe intreaga
duratd de implementare a proiectului.

IS este direct responsabil de elaborarea Planului semestrial pentru misiunile de verificare la fata locului
— Anexa 16 cu fundamentarea acestuia printr-o nota de fundamentare.

IS redacteazad Scrisorile de notificare misiune de verificare la fata locului — Anexa 18 a

beneficiarului cu privire la realizarea misiunii de verificare.
Beneficiarul este anuntat in prealabil, prin scrisoarea de notificare (cu cel putin 5 zile lucritoare inainte
de data misiunii) cu privire la data desfagurarii misiunii, membrii echipei de verificare, ora inceperii
misiunii, scopul si durata previzutd/anticipatd a misiunii de verificare la fata locului (maxim 5 zile
lucratoare) si ce categorie de documente vor fi verificate.

Scopul instiintdrii beneficiarului este acela de a fi asigurati prezenia reprezentantilor
beneficiarului, a personalului implicat in proiect, a responsabililor beneficiarului cu implementarea
proiectului si pentru punerea la dispozitie a documentatiei necesare realizirii misiunii de verificare.

Verificarile la fata locului vor viza in mod special autenticitatea informatiilor cu privire la
realizarea indicatorilor asumati si la executia financiara a proiectului.

in momentul verificarii se va completa Lista de verificare a aspectelor tehnice si financiare la
fata locului — Anexa 19.

Daca la incheierea misiunii de verificare exista suspiciuni de nereguld, reprezentantii IS implicati
in procesul de verificare la faa locului vor completa Sesizarea de nereguld/fraudi - Anexa 12 si
impreund cu documentele justificative relevante o transmit la directia de specialitate din ME - OIPOCU.

Concluziile verificarii financiare si tehnice sunt inserate in Raportul misiunii de verificare la fata

locului — Anexa 20.
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Monitorizarea recomandirilor

La finalul termenului convenit pentru implementarca recomandrilor conform Raportului de
vizitd la fata locului, beneficiarul va prezenta dovezi ale realizirii acestora. De fiecare dati cAnd se
considerd cd o recomandare nu este implementata in totalitate, se solicitd elemente suplimentare si/sau
se realizeaza verificari complementare.
In cazul in care beneficiarul nu duce la indeplinire recomandirile/mésurile de remediere, in termenul
prevazut in raportul misiunii de verificare la fata locului persoanele desemnate completeazi o sesizare
de neregula.

Vizite ex post

Vizitele ex-post se realizeaza conform Planului de vizite la fata locului ex-post — Anexa 21,
intocmit in baza unei note de fundamentare pentru monitorizarea indeplinirii obligatiilor contractuale
ale beneficiarului. fn acest sens, se vor efectua misiuni de verificare la sediile beneficiarilor (intr-o
perioadd de 3 ani de la finalizarea proiectului dar nu nainte de minimum 6 luni de la finalizarea
implementarii).

Concluziile verificarii vor fi consemnate in Lista de verificare la fata locului ex post — Anexa 22,
Raportul misiunii de verificare la fata locului ex post — Anexa 23.

8. PISTA DE AUDIT SI ARHIVAREA

in vederea asiguririi pistei de audit pentru fiecare dosar inregistrat la IS (raportul financiar, dosar
achizitie publica) se va intocmi de cétre responsabilii de verificare Fisa de urmirire a documentului —
Anexa 24.

Toatd documentatia relevantd sc pastreaza, pana la finalizarea implementrii proiectului, in spatii
de depozitare dotate corespunzitor sau in platforma electronici dedicat.

Ulterior perioadei de implementare a proiectului, respectiv la finalizare acestuia, se vor preda
dosarele specifice activitatii desfisurate responsabilului cu arhivarea stabilit la nivelul IS in vederea
constituirii dosarului unic al proiectului.

Documentele justificative orientative necesare implementdrii proiectelor PNRAS se regiseste in
Anexa 25.
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9. ANEXE
Anexa 1 Raport financiar ]
Anexa 2 Registrul intrari
Anexa 3 Decizie repartizare
Anexa 4 Declaratie evitare conflict de interese
Anexa 5 Raport de Progres
Anexa 6 Lista achizitiilor publice aferente cheltuielilor solicitate la plat
Anexa 7 Lista verificare raport financiar
Anexa 8 Centralizator grup tintd
Anexa 9 Modalitate selectie verificare grup tinta
Anexa 10 Notd de conformitate a Raportului de Progres
Anexa 11 Nota de transmitere
Anexa 12 Sesizare de neregulid/frauda
| Anexa 13 Tabelul achizitiilor publice
Anexa 14 Lista de verificare ex ante proceduri achizitie publici
Anexa 15 Scrisoare de solicitare clarificiri
Anexa 16 Planul semestrial pentru misiunile de verificare la fata locului _
Anexa 17.1 Lista de verificare ex post proceduri achizitie publici (cu ex ante ANAP) |
Anexa 17.2 Lista de verificare ex post procedura achizitie publica (fird ex ante ANAP)
Anexa 18 Scrisoare de notificare misiune de verificare la fata locului
Anexa 19 Lista de verificare aspectelor tehnice si financiare la fata locului
Anexa 20 : Raportul misiunii de verificare la fata locului
Anexa 21 Plan de vizite la fata locului ex-post
Anexa 22 Lista de verificare la fata locului ex-post |
Anexa 23 Raportul misiunii de verificare la fata locului ex-post
Anexa 24 Fisa de urmirire a documentului
| Anexa 25 Lista documente justificative orientative
Anexa 26 Lista de verificare Achizitii directe

Anexa 27

Lista documente tchnice




